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1Comment 
Candidater 

Les demandes de Dispositifs de Soutien se font via la 
plateforme MyUP. Ce guide est là pour vous accompagner 
dans les étapes du processus d’inscription & d’application.
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.. 
Etape 1 

Créer un compte MyUp 

S'enregistrer 
➔ Rendez-vous www.my.upupup.be 

➔ Sélectionnez «S'enregistrer» 

➔ Remplissez le formulaire 

➔ Validez le formulaire en sélectionnant 

«S'enregistrer» 

Initialisez son mot de passe 

UP - Circus &. 
Performing Arts 

Connexion 

1 adresse e-mail 

0 Se souvenir de moi 

Se connecter 

S'enregistrer 

-· --

UP - Circus & 
Performing Arts 

Inscription 

➔ Consultez vos emails (vérifiez vos spams) et cliquez sur le lien dans l'email 

de bienvenue pour initialiser votre mot de passe. 

ri' 
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Etape 2: Créer un profil Artiste ➔ 
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.. 
Etape 2 

Créer un profil Artiste 

Se connecter à son compte 
➔ Rendez-vous www.my.upupup.be 

➔ Entrez vos informations de connection 

et sélectionnez «Se connecter» 

Compléter le profil Artiste -:+:-( Création• L~. 
➔ Allez sur «Création» 

[en haut à gauche de l'écran] 

➔ Sélectionnez «Profile Artiste» 

➔ Remplissez tous les champs 

➔ N'oubliez pas de clicker sur 

«Ajouter» lorsque disponible 

➔ Enregistrez le formulaire en 

sélectionnant «Mettre à jour» 

Attendre la validation 
➔ Vous recevrez une confirmation 

par mail dans les 24 heures 

[vérifiez aussi vos spams] 

Agenda 

-:f ~--;:;;:;;::-:-

Mon Profil 

UP - Circus ô.. 
Performing Arts 

Connexion 

1 adresse e-mail 

0 Se souvenir de moi 

S'enregistrer 

J'ai oublié mon mot de passe 

vers la c~111K>n Comptes 

a' El r9 ~ 

* ..... .,__ [i)t.le>-

, ____ =·----- .. -· 
------ a:::i,-----· 

,._.,,_, __ CICJCICIII-•---'"'""' 
---0::?:11_ .. ___ , 

0 https~/YÎffil<l.c""l'4ll29l!l23 

Mettre à jour 
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Étape 3: Répondre à un Appel à Projet ➔ 
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.. 
Etape 3 

Répondre à un Appel à Projets 

Créer un Projet 
➔ Allez sur «Création» 

[en haut à gauche de l'écran] 

➔ Sélectionnez «La Création @ UP» 

➔ Sélectionnez «+ Créer un 

nouveau Projet» 

Agenda 

♦Création~ 

Mes derniers Projets 

Voir tous mes Projets 

~ El ,9 

vers 1a CréatK>n Comptes 

~ El O Adriane ThiSi$alesl 

1 Uiii@iii iéifiiil-fffE~~~ 

Appels à Projets en cours 

0 Ex-P1:RIMENTATIONS#36 i 2024-2025 

@) EX-?ÉRIMENTATIONS#37 l 2024-2025 

G RESIOENCESd'AUTOMNE i 2024-2025 

1 Voir tous les Appels à Projets 1 

5 

+ Créer un nouveau Projet 

~--~ 

➔ Remplissez tous les champs du 

formulaire et n'oubliez pas de 

cliquer sur «Ajouter» lorsque 

disponible 

➔ Enregistrez le Projet en 

sélectionnant «Créer le Projet» 

-:~:- Création· Formations· 

1 f-ReveniràlaCréation 1 

Nouveau projet 

Nomdup,ojet• 

Nom du projet 

Pitchdeprése-ntatiooduprojet' 

Visuelsduproje1• 

~d•-- CC!:lihsolndo«1n-UV<JtN"'-•onJPOI 
Pokl1ma,;,,,umou1<,,1wa::i,111os<>1ndoC<>mPfMHr"°"""""g•11 
Nom.,,. ... 1,:n;.,sma,imum,Q 

(Re)Prés-entations' 

DATE(s)siconnues 

~ Ô O Adr...-.eThisisatest 

MonPro1il 

--~ 

Créer le Projet 
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Soumettre un Projet 

➔ Votre nouveau projet est maintenant 

visible dans la colonne de gauche 

de votre tableau de bord 

➔ Sélectionnez votre projet et cliquez 

sur «Soumettre» 

➔ Sélectionnez l'Appel à Projets 

auquel vous souhaitez appliquer 

➔ Le menu déroulant ne présente 

que les Appels à Projets dont les 

candidatures sont ouvertes 

➔ Confirmez votre soumission ou 

effectuez des modifications sur votre 

projet. 

~Création Œ:2J 

Mes derniers Projets 

* MonProjet 

Voir tous mes Projets 

~ El .O. Mon Profil Q 

1 iiiiiiliHI IIWii Miiilii liiiiH#MIII■ 
il·i'ini§ifflj 

~ Appels à Projets en cours 

- @ €X-PÉRIMENTATIONS#36 l 2024-2025 Enooo.n Pfop<>Nrunl'rqol -

* EX-PÉRIMENTATIONS#37 i 2024-2025 En cours "'-' un PfqtC ] • 

® RESIDENCESd'AUTOMNEI 2024-2025 

+CréerunnouveauPro1et 

1 VoirtouslesAppelsàProjets 1 

Sélectionnez l'Appel à Projets X 

EX-PÉRIMENTATIONS #37 

FIM::éi iii,i,Hi 

Sélectionnez l'Appel à Projets X 

v EX-PÉRIMENTATIONS #37 

EX-PÉRIMENTATIONS #36 

MM::éi i,i,HM 
Soumettre à un Appel à Projets 

Vous vous apprêtez à soumettre le Proj!!! 

test 

à l '~1>1>el à Projets 

EX-PÉR/Mbn Pro/(ill\/S #37 

Vous avez de nouveaux visuels ? 

De nouveaux partenaires? 
Le Projet a évolué? 

Mettez votre Projet à jour avant de le soumettre. 

N·MS#-Mii+lrli·li 

X 

Étape 4: Créer ou Répéter en StudiO ➔ 
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.. 
Etape 4 

Créer ou Répéter en StudiO 

Sélectionnez votre Projet 
➔ Sur votre tableau de bord MyUp, 

cliquez sur «Voir tous mes Projets», 

en bas à gauche de l'écran 

,,,-
-;~: C..htion· Formations· 

~Création Œ:2J 

Mes derniers Projets 

*Test 

Voir tous mes ProJets ,c +CréerunnouveauPro1et 

-:+:-Création· Formations• 

1 f-ReveniràlaCréation 1 

Mes Projets Œ2J 

7 

~ El O Mon Profil Q 

1 iiiiiiliHI IIWii Miiilii iiiliH#MIII■ 

Appels à Projets en cours 

- @ EX-PÉRIMENTATIONS#36 l 2024-202S 

* EX-PÉRIMENTATIONS#37 i 2024-2025 

® RESIDENCESd'AUTOMNEI 2024-2025 

En cours PropoHr un PfottC ] • 

1 VoirtouslesAppelsàProjets 1 

~ El O MonProfil 

lbiihi: +;:;a 1111111 

0..Rechercher 

➔ Sélectionnez le Projet avec lequel 

vous souhaitez faire une Demande 

de StudiO en cliquant sur les trois 

petits points, puis sur «Voir le 

Projet» 

CRfolTS DATEDECl!tATIOH" 

Faire une demande 
➔ Cliquez sur le bouton « Demande 

de Studio» qui se trouve en haut à 

droite de votre écran 

MonProiet * ~· 01/08/2024 

-:+:- Création• Formations• ~ El O MonProfil 

1 f-ReveniràlaCréation 1 

Mon Projet ~ 0 

Synopsis 

PROTOCOLE DE SOUTIEN C!!!3 
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Remplir le formulaire 
➔ Remplissez tous les champs du 

formulaire et cliquez sur «Envoyer la 

demande» 

Demande de Studios 

Décrivez le travail [techniqueouscénique]quevoussouhaitezréaliserlorsdecesStudiOs.• 

PrécisezlenombredepersonnesquiserontprésenteslorsdecesStudiOs. • 

PrécisezlenombredepersonnesquiserontprésenteslorsdecesStudiOs. 

ParmilesutilisateursMyCata(éventuellementgestionnairesduProjet) 

ÜAdrianeThisisatest 

X 

Précisez le Nom, la Prénom & le rôle de chacune de cas personnes {si connues au moment de l'introduction de la demande]. 

SI YOUS précisez ~leme,,t son email nous PQO..O"ron, ller Ill perwnr.e ~ un évernuel compte utlNsateur MyCata existant 

Prénom 

GSM Email 

Précisezvosbesoinstechfliques.• 

Dimensions Espacedetravailausol[longueurxlargeur) 

Pointsd'accroches 

MatérielamenéparlaCie 

Matérielàfournirparle(s)li81.l(x) 

d'accueil 

Au sol 

Agrès 

Agrès 

Enl'air 

Accessoires 

Autre 

• Etes-vous autonome au niveau de la gestion technique de votre matériel [accrochages, etc.]? 

Besoind'es.pacedestockagedu 

matériel(entre2présences)? 

Aurez-vous des demandes 

Sioui,quelvolumeapproximalivement? 

techniquesàadresseràl'équipepour Si oui, mercidepréciserlesquelles[leplusclairementpossible] 
lebondéroulementdevotrelrBvail? 

Besoin de places de parking? Nombre & types de véhicule 

PrécisezlapériodedurantlaquellevoussouhaiteriezbénéficierdecesStudiOs. • 

[période i ditinir, de minimum 2 semaines & maximum 3 moi,]. 

PrécisezlenombredeStudiOssouhaitésdurantcettepériode.• 

10créneauxde3heures(30heures] 

Voulez-vous ajouter quelque chose pour compléter votre demande de StudiOS? 

(D CottedomandedeStudiOsserafaiteaunomduP,ojetsélectioMé 

Responsable 
technique 

Fonction- Rôle 

Hauteur minimale [max 5,70 m] 

"""' 

_____________________ 1_A_"""-'"_11_,IGIMl:l·I 
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